
岗位风险等级 (自评):  中

岗位廉政风险防控表

审定 :

责任人姓名 韩江洪 单位 国际教育学院 职务 院长

主要工作

职责

主持本学院工作。负责制订国际教育工作中长期发展规划和年度工作计划 ,
检查并督促各类计划的落实:负责国际学生经费使用的审批:负责公费和自
费留学生的招生和管理:负责国 (境 )外校际交流学生短、中、长期的各类
项目的执行与落实等工作。

风险点名称 个人自评 风险防控措施

风险等级

单

位

评

定

学

校

审

定

民主集中制

分解落实
中

严格遵守领导干部廉洁自律的各项规

定,严格竖持民主集中制原则:建立
民主、科学、公开的决策机制:认真
落实党和国家涉外政策法规。

中

国际学生教

育归口管理
亠局

建立重大问题的通报协商制度,对重
大问题在第一时间做出快速反应并及

时向分管领导汇报,协同相关部门积
极稳妥有效地解决问题。

亠呙

涉外保密
工作

昔
同

强调工作纪律要求,形成弘扬正气、
自觉抵制歪风邪气的风气:高度重视
保密工作,认真落实领导干部责任制 ,

建立健全保密工作有关规章制度,严
格履行保密规定和外事制度。

亠呙

国际学生

制度建设
中

结合新形势、新任务的要求,对现有
规章制度进行梳理、充实和健全,切
实做到业务工作规范化,工作流程程
序化,实现国际学生教育制度的与时
俱进。

中

国际学生

经费管理
中

遵守国际学生经费各项管理规定和学
校各项财务规章制度,加强对项目资
金监管,确保资金安全。

中

外事接待 中

依法依纪办事,廉洁奉公,切实执行
公务接待规定和有关制度,厉行节约 ,
杜绝铺张浪费。

中

部门 (单位 )

意 见

党政负责人签字 :

备 注 兴 冫



岗位风险等级 (自评): 中

岗位廉政风险防控表

审定 :

责任人娃名 胡盂杰 单位 国际教育学院 职务 科长

主要工作

职 贡

1、 负责统筹国际学生招生策咯,制订招生计划、落实招生工作。
2、 负贵完善国际学生相关管理制度,做好国际学生心理咨询及日常管理工作。
3、 负责处理和协调解决国际学生的各类突发事件。

4、 负责各类国际学生短期进修项目的商谈及落实工作。

5、 领导交办其实事情。

风险点名称 个人自评 风险防控措施

风险等级

位

定

单

评

校

定

学

审

生

理

学

管

际

常

国

日
亠局

认真遵守工作纪律,儆好各项工作;依法办事,廉
洁奉公,不利用职务之便谋取私利,坚决杜绝向学生

“
吃

拿卡要
”
的倩况发生。

亠局

国际学生

制度建设
中

结合国家新形势、新任务的耍求,对现有规章制度
进行梳理、充实和健全,切实傲到业务工作规范化:加
强归口管理,狠抓制度建设。

中

国际学生招
生与宣传

低

严格按照上级教育主管部门要求,通过学校招生网
站等线上方式进行宣传和招生,按照成绩和学术背景择
优录取,杜绝与留学中介或代理机构代合作招生。

低

部门 (单位 )

意 见

备 注

曰y'/


